Barzkowice, dnia 21.03.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE AG.250.8.1.2025.PW

ZAMAWIAJACY:

Zachodniopomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach
73-134 Barzkowice 2

NIP: 854-00-16-836

REGON: 001047305

Adres poczty elektronicznej: p.wisniewska@zodr.pl

Osoba do kontaktu w sprawie niniejszego zaméwienia:

Paulina Wisniewska, tel. 91 479 40 80

I.  Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialdéw biurowych na potrzeby
Zachodniopomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach
- wg zalacznika nr 1 (dostawa do ZODR w Barzkowicach, Barzkowice 2),

- wg zalacznika nr 2 (dostawa pod wskazane adresy).

II.  Opis wymagan stawianych Wykonawcom wraz z dokumentacja na ich
potwierdzenie / dokumenty rejestrowe / pelnomocnictwa / inne dokumenty
niezb¢dne do wykonania zaméwienia Wykonawca posiada dokumenty niezbedne do
wykonania w/w zamoOwienia.

III.  Termin realizacji zaméwienia: do 17.04.2025 r. (podstawowa dostawa do ZODR

w Barzkowicach oraz do PZDR-OW) lub do czasu zrealizowania zamdéwienia na

faczng wartos¢ umowy.
IV.  Termin zwigzania Wykonawcy oferta: 30 dni.

V.  Kryterium/a wyboru oferty

Kryterium oceny ofert Waga
LACZNA CENA OFERTOWA NETTO /BRUTTO | ... 100........
DODATKOWE KRYTERIA e
(UJAC W  PRZYPADKU ZASTOSOWANIA DODATKOWYCH
KRYTERIOW)
RAZEM 100 %

Zamobwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory przedstawi oferte najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru. Cena musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z realizacja niniejszego zamdwienia.



VI. Informacje dodatkowe

1. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym i Wykonawca beda prowadzone w PLN.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduyje mozliwosci powierzenia wykonania zamodwienia
podwykonawcom.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania ceny netto za realizacj¢ zamowienia
wskazanej w formularzu nr 3 oraz 4 przez caly okres obowiazywania umowy/reahzacp
zamoOwienia.

5. Naleznosci wynikajace z faktury VAT/rachunku beda platne w terminie 21 dni od daty
doreczenia do Zamawiajqcego Wykonawca winien dorgczy¢ Zamawiajqcemu fakture
w terminie 7 dni od daty jej wystaw1en1a a w przypadku op6znienia w dor@czemu termin
zaplaty ulega przedtuzeniu o czas op6znienia w dorgczeniu faktury..

6. W przypadku zalgczenia do Zapytania wzoru umowy, Wykonawca oswiadczy iz wyraza
zgode na zawarcie umowy w przedstawionym brzmieniu, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca bedzie zobowigzany dostarcza¢ materialy biurowe na wiasny koszt na
podstawie zamowien skladanych telefonicznie badZz z wykorzystaniem poczty
elektronicznej w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od daty zlozenia zaméwienia
do siedziby Zamawiajacego.

8. Ilosci materiatéw biurowych wskazanych w zalagczniku sg szacunkowe i mogg zostaé
zmienione, co nie bedzie skutkowato dla Zamawiajacego zadnymi dodatkowymi kosztami
w trakcie realizacji zamowienia.

9. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega sobie zakup dodatkowej ilosci asortymentu
w zakresie do 20 % wartosci podanej w zatgczniku.

VII. Sposob przygotowania oferty

1. Wykonawca winien przedstawi¢ ofert¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zalgeznik
nr 3 oraz zalgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca o$wiadczy iz wyraza zgode na zawarcie umowy w przedstawionym
brzmieniu, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego — zalacznik nr 5 do
zapytania ofertowego.

3. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.

4. Oferta i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osob¢/osoby uprawnione
do reprezentowania i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy - zgodnie
z wpisem do wlasciwego rejestru. Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty,
reprezentowania Wykonawcy i zacigganiu zobowigzann w wysokosci odpowiadajacej
cenie oferty wynika z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone i podpisane
przez osobe /osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru oraz dolaczone
do oferty.

5. Oferta musi by¢ kompletna. Na oferte sklada si¢ formularz ofertowy oraz pozostale
dokumenty wskazane w zapytaniu.

6. Oferty nalezy przesta¢ poczta tradycyjng, kurierem, pocztg elektroniczng, faksem lub
zlozy¢ osobiscie.

7. W przypadku porozumiewania si¢ za pomocg poczty elektronicznej lub faksu kazda ze
stron obowigzana jest niezwlocznie potwierdzi¢ fakt otrzymania korespondencji.

8. W przypadku skladania oferty droga elektroniczng wszelkie podpisane dokumenty nalezy
przestaé¢ w formie skanow.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIII. Miejsce i termin skladania ofert
1. Oferte nalezy sktada¢ do dnia 27.03.2025 r.
1)  droga elektroniczng na adres: p.wisniewska@zodr.pl

2)  poczta albo osobiscie na adres: Zachodniopomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego
w Barzkowicach, 73-134 Barzkowice 2,



3)  faksem na numer: (091) 561 37 00, 561 37 01, 561 37 02,

z dopiskiem ,Dot. zapytania ofertowego na sukcesywna dostawe na potrzeby

Zachodniopomorskiego Of$rodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach materialow

biurowych, znak: AG.250.8.1.2025.PW”

2. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

3. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofaé swoja
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz wezwa¢ Wykonawce, ktéry w okreslonym
terminie nie ztozyl wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow albo
ktére zawierajg bledy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie.

5. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze wybranemu
Wykonawcy telefonicznie lub drogg elektroniczna.

6. W przypadku uchylania si¢ od podpisania umowy lub realizacji zaméwienia,
Zamawiajgcy moze wybraé ofert¢ nastgpnego w kolejnosci Wykonawcy.

7. Zauchylanie si¢ od podpisania umowy Zamawiajgcy uznaje w szczegdlnosci:

1) odmowe podpisania umowy,
2) nie stawienie si¢ bez usprawiedliwienia uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
w terminie i miejscu wyznaczonym na podpisanie umowy.

IX. Postanowienia koncowe

1. Niniejsze zapytanie ofertowe oraz okreSlone w nim warunki moga byé przez
Zamawiajacego przed terminem skladania ofert zmienione lub odwotane.

2. Zamawiajgcy poprawia oczywiste omy?ki pisarskie i rachunkowe w tresci oferty oraz inne
omylki polegajgce na niezgodnosci z zapytaniem, ktdre nie powodujg istotnej zmiany
oferty, zawiadamiajac niezwlocznie o tym Wykonawce. Wykonawca moze w terminie
2 dni zlozy¢ o$wiadczenie, ze nie wyraza zgody na poprawiong omylke polegajaca na
niezgodnosci zapytaniem. W takim wypadku jego oferta podlega odrzuceniu.

3. Zamawiajacy informuje, ze obok formy elektronicznej dopuszcza mozliwosé
porozumiewania si¢ z Wykonawcami telefonicznie lub za posrednictwem faksu.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym
jego etapie.

5. W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej
»RODO”), na podstawie art. 13 ust. 1 RODO Zamawiajgcy informuje iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Osrodek
Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach,

73-134 Barzkowice 2, tel. 91 479 40 53, e-mail: sekretariat.barzkowice@zodr.pl.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD): e-mail: iod@zodr.pl; tel. 91 479 40 23.

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzanie w celu realizacji umowy, na podstawie
art. 6 ust. 1 pkt. b RODO.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ tylko i wytacznie podmioty do
tego uprawnione na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

5) Podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowolne, lecz jest niezbednym warunkiem
realizacji zlecenia oraz ze ma Pani/Pan prawo do dostepu do swoich danych, ich
poprawiania, a takze wycofania udzielonej zgody w dowolnym momencie.

6) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym =z prawem przetwarzaniu
przez ZODR Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych
(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

7) Pelna tres¢ Klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych
w Zachodniopomorskim  O$rodku Doradztwa Rolniczego w  Barzkowicach,
opublikowang jest na www.zodr.pl.



6. Podanie danych osobowych w ofercie oraz wyrazenie zgody na ich przetwarzanie przez
ZODR w Barzkowicach jest dobrowolne, ale niezbedne w celu skutecznego zlozenia

oferty.

Zalgczniki:

Zalacznik nr 1 - Zapotrzebowanie ZODR 2025
Zalgcznik nr 2 - Zapotrzebowanie PZDR 2025
Zakacznik nr 3 - Formularz ofertowy ZODR 2025
Zatacznik nr 4 - Formularz ofertowy PZDR 2025
Zalgcznik nr 4 - wzér umowy
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