
Złącznik nr 1 

Zapotrzebowanie na materiały biurowe z dostawą do ZODR w Barzkowicach  

    materiały biurowe na rok 2025 ilość 

1. 
Blok szkolny listowy klejony na górze, A4 w kratkę, 100 kartek, papier o 

gramaturze min. 70g, szt. 1 
9 

2. 

Cienkopis z zatyczką w nieprzezroczystej obudowie, kolor: czarny, 

zielony, niebieski, cienka końcówka, grubość linii 0,4 mm, 1 szt. 
x 

czerwony 21 

niebieski 49 

zielony 10 

czarny 34 

3. 
Cienkopis kreślarski, kolor czerwony, fibrowa końcówka oprawiona w 

metal, grubość linii 0,3 mm, szt. 1 
7 

4. 

Deska  klipsem - format A4, wyposażona w mechanizm do 

podtrzymywania papieru o pojemności minimum 40 kartek o gramaturze 

80 g/m2, okładka jednobarwna, kolor: czarny, zielony, bordowy lub 

granatowy, szt. 1 

38 

5. 

Długopis, kolor tuszu: niebieski, czarny, czerwony lub zielony z zatyczką 

w nieprzezroczystej obudowie, grubość linii 0,7 mm, szt. 1 
x 

niebieski 113 

czerwony 20 

zielony 3 

czarny 20 

6. 

Długopis żelowy z końcówką niklowaną i wymiennym wkładem, obudowa 

przezroczysta zakończona srebrną końcówką posiadająca ergonomiczny 

gumowany uchwyt, gładka i ciągła linia pisania, w kolorach: czarny, 

niebieski, czerwony lub zielony, szt. 1 

x 

niebieski 26 

czerwony 14 

zielony 4 

czarny 9 

7. Druki KARTA DROGOWA, bloczek po 50 szt. x 

8. 

Dziennik korespondencyjny, format A4, przeznaczony do 

ewidencjonowania korespondencji wych i przych, oprawa twarda PCV, 

szt. 1 

6 

9. 
Dziurkacz metalowy, wyposażony w ogranicznik formatu (A4, A5, A6), 

pojemnik na odpadki, dziurkuje minimum 40 kartek, szt. 1 
6 

10. 
Dziurkacz metalowy, wyposażony w ogranicznik formatu (A4, A5, A6), 

pojemnik na odpadki, dziurkuje min. 10 max. 20 kartek, szt. 1 
3 

11. 

Etykieta samoprzylepna, nadaje się do drukarek laserowych, 

atramentowych i ksero, wymiary: 210x297 mm, cała lub dzielona, kolor: 

biały, op. 100 szt. 

7 

12. Folia laminacyjna A3 (2x100 mikronów), op. 100 szt. 5 

13. Folia laminacyjna A4 (2x100 mikronów), op. 100 szt. 12 

14. Folia laminacyjna A5 (2x80 mikronów), op. 100 szt. x 

15. Folia laminacyjna A6 (2x80 mikronów), op. 100 szt. 2 

16. 
Gumka biurowa, przeznaczona do ścierania ołówków i kredek, wymiary 

minimalne: 50x19x12 mm, szt. 1 
18 



17. 
Gumki recepturki, zawartość kauczuku min. 60%, średnica min. 9 mm 

max. 10 mm, grubość 1,5 mm, op. 1 kg 
0,5 

18. 

Identyfikator z klipsem, z przezroczystego, sztywnego tworzywa, 

wyposażony w klips sprężynujący i małą agrafkę z kartonikiem 

umożliwiającym opis, format: 57 x 90 mm, op. 50 szt. 

81 

19. 

Kalkulator - podwójne zasilanie, klawisz cofania, zaokrąglanie wyników, 

klawisz podwójnego zera, klawisz zmiany znaku +/-, obliczanie marży, 

obliczanie procentowe, 12 pozycyjny wyświetlacz, wymiary min. 

180x135x40 mm, szt. 1 

9 

20. 
Klej biurowy w sztyfcie, bezbarwny, bezwonny, nietoksyczny, zmywalny i 

nie brudzący, szybkoschnący, 36 g, szt. 1 
16 

21. Klips do papieru metalowy 20 mm, op. 12 szt. 20 

22. Klips do papieru metalowy 32 mm, op. 12 szt.   18 

23. Klips do papieru metalowy 51 mm, op. 12 szt. 9 

24. 
Koperta ochronna, format A4, wyściełane folią z poduszkami 

powietrznymi, zamknięcie samoprzylepne, op. 10 szt. 
2 

25. 
Koperta ochronna, format A5, wyściełane folią z poduszkami 

powietrznymi, zamknięcie samoprzylepne, op. 10 szt. 
1 

26. Koperty samoklejące białe C4, op. 50 szt. x 

27. Koperty samoklejące białe C5, op. 50 szt. x 

28. Koperty samoklejące białe C6, op. 50 szt. x 

29. 
Koperty z rozszerzonymi bokami i spodami, brązowe, samoklejące o wym. 

229x324x38, op. 250 szt. 
2 

30. 
Koperty z rozszerzonymi bokami i spodami, brązowe, samoklejące o wym. 

250x353x38, op. 250 szt. 
x 

31. 
Koperty samoklejące białe, format DL, wym. 110 mm x 220 mm, op. 500 

szt. 
x 

32. 

Korektor w taśmie, możliwość używania na papierze zwykłym lub fax, nie 

pozostawia śladów na kserokopiach, obudowa ergonomiczna z 

przezroczystego plastiku umożliwiająca kontrolowanie zużycia taśmy i 

zabezpieczająca taśmę przed uszkodzeniem, szerokość taśmy 5 mm, 

długość taśmy min. 12 m, szt. 1 

28 

33. 
Koszulki na dokumenty A4, groszkowe z folii PP z możliwością wpięcia 

do każdego segregatora, op. 100 szt. 
18 

34. Książka druków ścisłego zarachowania, szt. 1 x 

35. 

Kuweta - półka na dokumenty, formatu A4 z przezroczystego plastiku 

wysokiej jakości, wymiary ok. dł. 370 mm, szer. 275 mm, wys. 65 mm, 

wyposażona w prowadnicę umożliwiającą układanie kuwet jedna na 

drugiej, szt. 1 

19 

36. Linijka 30 cm z przezroczystego plastiku, szt. 1 14 

37. 

Marker olejowy, wodoodporny, szybkoschnący, do pisania po 

powierzchniach gładkich i szorstkich, z okrągłą końcówką, odporne na 

procesy technologiczne (ścieranie, mycie, temperaturę do 300°C, a także 

na promienie UV, grubość pisania linii 8 mm, kolor biały, szt. 1 

27 

38. 

Marker olejowy, wodoodporny, szybkoschnący, do pisania po 

powierzchniach gładkich i szorstkich, odporny na ścieranie z igłową 

końcówką, maksymalna grubość pisania linii 2 mm, kolor biały, czarny, 

szt. 1 

x 

biały 12 



czarny 10 

39. 

Marker permanentny, kolor niebieski, czerwony, zielony, czarny, szt. 1 X 

niebieski 3 

czerwony 3 

zielony 3 

czarny 3 

40. 

Marker suchościeralny, różne kolor czarny, niebieski, czerwony, zielony, 

szt. 1 
X 

niebieski 3 

czerwony 1 

zielony 1 

czarny 1 

41. 
Notes z karteczkami samoprzylepnymi 76x76 mm, 400 kartek, klejony na 

jednym boku, szt. 1 
48 

42. 

Nożyczki uniwersalne do cięcia papieru, kartonu, materiałów tekstylnych, 

ergonomiczna rękojeść z niełamliwego plastiku, ostrze ze stali 

nierdzewnej, długość całkowita 18 - 22 cm, szt. 1 

24 

43. 

Obwoluta plastikowa A4 - ofertówka - wykonana z przezroczystej, 

sztywnej folii o grubości 150 mic z zaokrąglonymi narożnikami oraz 

wcięciem umożliwiającym wyjmowanie dokumentów, otwierane od góry i 

z prawej strony, op. 25 szt. 

9 

44. 
Ołówek biurowy szkolny HB z gumką, zatemperowany, bezdrzewny z 

żywicy syntetycznej, niełamliwy grafit, szt. 1 
33 

45. 

Papier do dyplomów format A4, kremowy lub biały, tłoczony, do drukarek 

atramentowych, laserowych, o wymiarach 210 x 297 mm, gramatura 246 

g/m2, kolor biały, kremowy, op. 20 arkuszy 

x 

biały 10 

kremowy 10 

46. 

Papier do dyplomów format A4, kremowy lub biały, tłoczony, do drukarek 

atramentowych, laserowych, o wymiarach 210 x 297 mm, gramatura 180 

g/m2, biały, kremowy, op. 20 arkuszy 

X 

biały 9 

kremowy 2 

47. Papier kolorowy do drukarki A4, gramatura 80 g/m2, op. 500 arkuszy x 

48. 

Papier ksero format A3 gramatura 80 g/m2, białość CIE minimum 146, 

uniwersalny do drukarek atramentowych i laserowych, urządzeń 

kserograficznych, fax-ów, op. 500 arkuszy 

1 

49. 

Papier ksero format A4 gramatura 80 g/m2, białość CIE minimum 146, 

uniwersalny do drukarek atramentowych i laserowych, urządzeń 

kserograficznych, fax-ów, op. 500 arkuszy 

254 

50. 
Pamięć USB, interfejs USB 2.0, pojemność 16 GB, min. prędkość zapisu, 

szt. 1 
41 

51. Pinezki kolorowe do tablic korkowych, op. 50 szt. 3 

52. 
Podajnik do spinaczy biurowych, plastikowy, posiadający pojemnik na 

spinacze i pokrywkę z wbudowanym magnesem, szt. 1 
10 



53. 
Podajnik z taśmą z obciążoną podstawą i paskami z gumy antypoślizgowej, 

metalową obcinarką na taśmę o wymiarach 19 mmx30 m, szt. 1 
11 

54. Rolki do kasy fiskalnej 57 mm x 30 m, op. 10 szt. x 

55. 
Rozszywacz - pozwalający na łatwe usuwanie zszywek z dokumentów,   

szt. 1 
21 

56. 

Segregator z dźwignią i dociskaczem A4, laminowany folią PP, kolorowy, 

szerokość grzbietu 50 mm, ze wzmocnionym otworem na grzbiecie, 

posiada dwustronną wymienną etykietę opisową, szt. 1 

48 

57. 

Segregator z dźwignią i dociskaczem A4, laminowany folią PP, kolorowy, 

szerokość grzbietu 70 mm, ze wzmocnionym otworem na grzbiecie, 

posiada dwustronną wymienną etykietę opisową, szt. 1 

54 

58. 

Skoroszyt twardy A4 z boczną perforacją umożliwiającą wpięcie do 

segregatora, tylna okładka kolorowa przednia przezroczysta, zaokrąglone 

rogi, wykonany z mocnego i sztywnego PCV, szt. 1 

78  

59. 
Skoroszyt twardy A4, tylna okładka kolorowa przednia przezroczysta, 

zaokrąglone rogi, wykonany z mocnego i sztywnego PCV, szt. 1 
50 

60. Spinacz biurowy 50 mm, op. 50 szt. 6 

61. Spinacz biurowy owalny 28 mm, op. 100 szt. 38 

62. Tablica korkowa, wymiary 100x70, szt. 1 x 

63. Tablica korkowa, wymiary 120x90, szt. 1 x 

64. Taśma klejąca biurowa, bezbarwna, silnie klejąca, 19 mm x 33 mm, szt. 1 30 

65. Taśma klejąca dwustronna, szer. 5 cm, dł. 10 m, szt. 1 16 

66. Taśma pakowa szara akrylowa, szer. 50 mm, dł. 50 m, szt. 1 14 

67. 

Teczka tekturowa z mocnego kartonu o gramaturze min. 250 g/m2, trzy 

skrzydła wewnętrzne, zamykana na gumkę, format A4, lakierowana, różne 

kolory, szt. 1 

150 

68. 

Teczka na rzep A4 skrzydłowa, szeroka: 35 mm kartonowa twarda, 

laminowana folią PP, kolorowa, trzy wewnętrzne klapki zabezpieczające 

dokumenty przed wypadnięciem, szt. 1 

17 

69. 
Temperówka metalowa, posiadająca ostrze stalowe przytwierdzone śrubką 

do obudowy, szt. 1 
17 

70. 

Tusz wysokiej jakości na bazie wody do stempli kauczukowych i 

samotuszujących, opakowanie 30 ml, kolor czerwony, czarny, niebieski, 

szt. 1 

X 

czerwony 7 

czarny 1 

niebieski x 

71. 
Wkład do segregatora, format A4, kartka w kratkę, minimum 96 kartek, 

możliwość wpięcia do każdego rodzaju segregatora, szt. 1 
x 

72. 

Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii max. 5 mm, kolory: żółty, 

zielony, pomarańczowy, różowy, niebieski, szt. 1 
x 

żółty 40 

zielony 36 

pomarańczowy 34 

różowy x 



 

 
 

niebieski x  

73. 
Zeszyt A4 w kratkę w twardej, laminowanej oprawie, 96 kartek, papier o 

gramaturze min. 70 g, szt. 1 
18 

74. 
Zeszyt A5 w kratkę w twardej, laminowanej oprawie, 96 kartek, papier o 

gramaturze min. 70 g, szt. 1 
10 

75. 

Zszywacz biurowy, metalowy z obrotowym mechanizmem 

umożliwiającym zaginanie zszywek do wewnątrz i na zewnątrz, 

posiadający części mechaniczne wykonane z metalu, zszywa jednorazowo 

min. 15 kartek o gramaturze 80g/m2, magazynek na zszywki 24/6, szt. 1 

6 

76. 

Zszywacz biurowy, metalowy z obrotowym mechanizmem 

umożliwiającym zaginanie zszywek do wewnątrz i na zewnątrz, 

posiadający części mechaniczne wykonane z metalu, zszywa jednorazowo 

min. 30 kartek jednorazowo, magazynek na zszywki 24/6, szt. 1 

15 

77. 

Zszywacz biurowy, metalowy, posiadający części mechaniczne wykonane 

z metalu, zszywa jednorazowo min. 100 kartek, magazynek na zszywki 

23/15, szt. 1 

2 

78. Zszywki o wymiarach 24/6, op. 1000 szt. 49 

79. Zszywki o wymiarach 23/10, op. 1000 szt. 2 

80. Zszywki o wymiarach 23/15, op. 1000 szt. 3 

81. Zwilżacz do palców wyposażony w gąbkę, średnica gąbki min.60 mm,szt.1 1 

82. 

Zwilżacz na bazie gliceryny kosmetycznej, ułatwiający chwytanie i  

wertowanie kartek, nie pozostawiający tłustych plam i nie brudzący 

papieru, średnica produktu wewnątrz opakowania min. 55 mm, średnica 

opakowania min. 80 mm, pojemność min. 20 ml, szt. 1 

x 

83. 

Numerator automatycznie numerujący kolejne liczby, wyposażony w sześć 

pierścieni z cyframi 0-9, umożliwiający numerowanie kolejno cyfr od 

000001- 999999 lub wg określonego cyklu np. co trzecie lub co piąte 

uderzenie; wysokość czcionki 4,5 mm, szt. 1 

x 

84. 
Pieczątka automatyczna mini datownik, o wysokości cyfr ok. 4 mm, układ 

daty standardowy w formacie dd-mm-rok, szt. 1 
x 

85. Woreczki strunowe o wymiarach 17 cm x 10 cm, op.100 szt. 3 

86. 
Przekładki do segregatorów o wymiarach 24 cm x 10,5 cm, op. 100 szt. 

różne kolory 
13 

87. Gilotyna A3 z wymiennymi nożami 2 

88. Długopis wymazywalny 23 


